UNTA DEPARTAMENTAL
E MONTEVIDEO

- CONCURSO EXTERNO 2026
LLAMADO PARA CARGO DE ESCRIBANO/A
BASES PARTICULARES

Por Resoluciéon N.2 15.052 de 20 de marzo de 2025, en la redacciéon dada
por la Resolucién N.2 15.414 de fecha '25 de junio de 2026, la Junta
Debartamental de Montevideo résolvié efectuar un llamado publico
externo para proveer un cargo de Escribano lll, Grado Salarial 3, Escalafon
Profesional, mediante concurso de oposicidon y méritos.

Por Resolucion de la Mesa de la Junta Departamentél de Montevideo N.2
2249/25 de fecha 27 de agosto de 2025, se integré el Tribunal que tendra a
su cargo el concurso citado. |

En la Resolucion N.2 15.414 se establecieron Ias Bases Generales del
concurso, mientras que, en el marco de sus competencias, el Tribunal
establece en el siguiente documento las Bases Particulares que regiran el

procedimiento.

Inséripcién:

Se realizard de acuerdo al apartado “v. lnscripcién y seleccién de las/os
aspirantes” de las Bases Generales del concurso, que surgen del texto de la
Resolucion N.2 15.414.

No es requisito para la participacion er el concurso la residencia en el
departamento de Montevideo, pero la/el postulante debers

obligatoriamente proporcionar un domicilio constituido en el
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departamento, a los efectos de la eventual necesidad de notificaciones

personales en el mismo.

Sorteo:
De acuerdo al apartado “vi- Sortec” de las Bases Generales, Resolucion N.2
15.414.
Se realizara por interrnedio de la Direccion Nacional de Loterias y Quinielas.
Los detalles se comunicaran luego de finaliz da la etapa de inscripcion al

concurso.

Acreditacion de comprobantes de requisitos obligatorio:

Debera realizarse de acuerdo al apartado “vii” de las Bases Generales,
Resolucion 15.414, con las siguientes indicaciones complementarias:

» El titulo de Escribano Publico debe contener constancia de haber
prestado juramento ante la Suprema Corte de Jus.ticia y de haber sido
inscripto en el “registro matricula de escribanos”.

> | El certificado de antecedentes judiciales tiene una vigencia de 90 dias
desde su expedicidn. '

» Las fotocopias de los documentos debe 1 incluir frente y dorso.

Declaracion de implicancias:

Los integrantes del Tribunal que actien en la definicién de los procesos de
concurso no pueden ser parientes de los aspirantes dentro del 4.2 grado de

consanguineidad o 2.2 de afinidad. Tanto el participante como el miembro
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del Tribunal con quien se vincule el impedimento, estan obligados a
denunciarlo.

Aquellos postulantes que deban concurrir a presentar comprobantes de
requisitos obligatorios, firmaran en dich'a oportunidad una Declaracién
Juréda de implicancias, cuyo texto ;e adjunta como-parte de las presentes
bases. '

De constatarse una situacion de omisién y de producirse la implicancia por
responsabilidad del aspirante, este quedara elimihado_ del listado de
concursantes.

En caso de que la situacion sea constatada por un miembro del Tribunél, su
rol se asignara a su suplente respectivo sin que pueda participar en ninguna
de las instancias siguientes del concurso.

En caso de que la inhabilitacion persistiera, se solicitara que el miembro o

miembros impedidos sean sustituidos por la parte qu= representan.

De.acuerdo a la Resolucion de Ia. Mesa de la Junta Departamental de

Montevideo N.2 2249/25 de fecha 27 de agosto de 2025, el Tribunal a cargo

del presente concurso esta integrado de la siguiente forma:

e C(Cintia Caballero y Lucia Lago, titular y suplente»respectivamente, en
representacion de la Mesa del Organismo.

e Ana Pereyra y Laura Reina, titular y suplente respectivamente; en
representacion de los funcionarios.

e Esc. Natalia Briano y Victoria Lépez, titular y suplente respectivamente,

como tercer miembro.
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Prueba
La prueba se regira por |6 establecido en las Bases Generales, apartado “ix -

Seleccion de aspirantes”, literal a) “Pruebas”.

Se celebraran en las instalaciones del Organismo o en el lugar que el Tribunal

de Concurso determine y comunique previamente a los concursantes.

Los temas y preguntas a desarrollar estaran enfocados en los conocimientos
propios de la profesidn, asi como en asuntos relacionados al Gobierno
Departamental.

Ademds, la propuesta tendra en cuenta tanco la descripcién del cargo a
proveer (Perfil del Cargo), como las especificaciones c’omplementaArias
aportadas por la Direccion del Sérvicio para el cual se realiza la convocatoria
al presente concurso y que se incluyen en el apartado final de las presentes

Bases Particulares (“ESPECIFICACIONES PARA CARGO DE ESCRIBANO I117).

Se garantizara el anonimato de las pruebas de oposicion. El procedimiento
a utilizar para garantizar el anonimato sera indicado oportunamente, previo

a la fecha de la prueba.

Carpeta de méritos:

Las/os postulantes que hayan igualado o supe -ado el puntaje minimo en las
pruebas deberan presentar carpeta de'méritos ante el Servicio de Gestidn
Humana de la Junta Departamental de Montevideo, ubicado en el edificio

sede, piso 2, en la calle 25 de Mayo N.° 629, en fecha y hora a determinar.
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El factor Méritos sera evaluado de acuerdo al apartado “ix” literal “b)” de
las Bases Generales, Resolucion 15.414, sin perjuicio de lo que pueda

establecer al respecto el Tribunal. J

Evaluacion psicolaboral:.

La misma tendra caracter eliminatorio y sera realizada a quien habiendo
alcanzado o superado el puntaje minimo de aprobacién del concurso, ocupe

el primer lugar de la lista establecida por el Tribunal.

Si la/el convocada/o a cubrir la vacante del llamado resulta eliminada/o en
esta instancia, se seguirda el orden de prelacion de la lista, y asi

sucesivamente hasta determinar un aspirante, o quecara desierto.

Seleccion del pdstulante:

Quedara seleccionada/o quien habiendo sido convocada/o para la

realizacidn de la evaluacidén psicolaboral, haya aprobado dicha instancia.
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ESPECIFICACIONES PARA CARGO DE ESCRIBANO I

El aspirante al cargo deberd cumplir con el “Perfil del cargo” establecido en
la Resolucidon de la Junta Departamental de Montevideo N.2 12.321 de 18
de diciembre de 2014, que se adjunta como parte de las presentes bases.

A modo indicativo, se indican las tareas que corresponden al cargo a

concursar.

Realiza todas las actividades necesarias para lograr los productos finales,
entre otras, las siguientes:

>

>

VVVYVY Y

YV V¥V

VVVY

Realiza todas las tareas necesarias propias de la profesion (labra
actas, extiende poderes, testimonios, certificados, etc.).

Representa al Organismo ante los érgenos del Estado y particulares
en materia notarial. |

Efectua control de plazos judiciéles y administrativos, y vigencié de
contratos. '

Control de la documentacién que le sea requerido.

Colabora en el asesoramiento en lo referente a la materia.

Realiza tareas-administrativas.

Realiza informes. ‘

Asesora en lo referente a la materia a las diferentes reparticiones del
Organismo

Asesora en materia de compras del Estado.

Redacta pliegos y realiza el control de la documentacion relacionada

_con las compras del Organismo.

Efectda notificaciones a terceros y empresas.
Realiza controlas y validaciones en RUPE '
Solicitud y analisis de informacidn registral
Redacta contratos y convenios

Se valorara la versatilidad y adaptabilidad a la hora del trabajo, a efectos de
dar respuesta a problemas y situaciones practicas extremadamente
variadas que surgen diariamente.



